ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO, CULTURA E ESPORTE

FUNDACAO CATARINENSE DE ESPORTE - FESPORTE
Rua Comandante José Ricardo Nunes, 79 — Capoeiras — Florianépolis/SC — CEP 88070-220
Fone (0**48) 3271-1848 — Fax: 3271-1847 - Site: fesporte.intranet.ciasc.gov.br/ — E-mail: fesporte@fesporte.sc.gov.br

RESOLUCAO N° 002 /FESPORTE/2012

O presidente da FESPORTE, no uso de suas
atribuicbes regimentais, resolve publicar
orientagdes e disciplinar a liberagdo de
subvencdes sociais e auxilios.

| - DAS DEFINICOES:

SUBVENCOES SOCIAIS: Séo transferéncias correntes destinadas a cobrir despesas de
custeio das INSTITUICOES DE DIREITO PRIVADO e visa a prestagdo de servigos
essenciais de ASSISTENCIA SOCIAL, MEDICA, EDUCACIONAL E CULTURAL. (Lei
n° 5867/81e artigos 16 e 17 da Lei Federal n°® 4.320/64).

AUXILIOS: Sdo transferéncias de verba para atender despesas de investimentos ou
inversdes financeiras de instituicdes publicas ou privadas sem fins lucrativos.

Il - DOS REQUISITOS PARA CONCESSAO:

As institui¢fes sem fins lucrativos pleiteantes a subvencéo social ou auxilio financeiro por
meio da FESPORTE, deverdo apresentar os seguintes documentos:

1. Oficio do presidente da instituicdo ao Presidente da FESPORTE solicitando o recurso,
com identificagdo do valor e a finalidade do repasse financeiro (anexo 1);

2. Declaragdo assinada pelo presidente da instituicdo, responsabilizando-se quanto ao
recebimento, aplicacao e prestacdo de contas dos recursos repassados (anexo 2);

3. Ficha Cadastral de Entidade sem Fins Lucrativos completamente preenchida (anexo 3);

4. Plano de Aplicacdo completamente preenchido (anexo 4);

5. Declaracédo de que ndo é funcionario publico estadual (anexo 5);

6. Copia do estatuto da instituicdo, registrado no cartério competente e suas alteracdes e
copias das atas de posse da atual diretoria e do conselho fiscal; devidamente autenticadas em

cartdrio (art. 7°, alinea “b”, da Lei n® 5.867/81 e art. 46 e 54 do Cddigo Civil);

7. Certiddo do registro e arquivamento dos atos constitutivos em Cartorio de Registro das
Pessoas Juridicas;

8. Copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ —, do corrente exercicio da
instituicdo (Codigos de Natureza Juridica, 301 a 399);
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(FI. 02 da Resolucdo n® /2012, de de de 2012)

9. Comprovante de enderecgo da instituicdo e do presidente (conta de agua, de telefone ou de
luz em nome do presidente da entidade, ou contrato de locacgéo);

10. Prova de funcionamento regular da instituicdo, firmada por uma das seguintes
autoridades com exercicio no municipio: Juiz de Direito, Promotor Publico, Prefeito
Municipal, Presidente da Camara Municipal ou Delegado de Policia;

11. Declaracéo original do Gerente do Banco do Brasil, comprovando que a que a institui¢éo
é correntista e mantém a conta ativa, constando: nome da entidade, numero do CNPJ,
numero da agéncia-DV e numero da conta corrente-DV. Validade: 60 dias;

12. Copia do CPF e RG do presidente, do diretor financeiro/tesoureiro e do presidente do
conselho fiscal atual da instituicao;

13. Certidbes negativas dos seguintes 6rgaos:

FGTS — disponivel em: caixa.gov.br;

INSS — disponivel em: dataprev.gov.br;

CERTIDAO CONJUNTA — disponivel em: receita.fazenda.gov.br;

CND ESTADUAL - disponivel em: sef.sc.gov;

CND MUNICIPAL - disponivel nos sites das prefeituras ou retirar pessoalmente na sede
das prefeituras.

14. Certificado de Entidade Esportiva, emitido pelo Conselho Estadual de Esporte
(ced.sc.gov.br).

11l - DA TRAMITACAO INTERNA — FESPORTE:

1. As instituicBes sem fins lucrativos pleiteantes de subvencdo sociais ou auxilios deverao
protocolar os documentos listados acima no gabinete da FESPORTE;

2. O processo sera submetido a uma andlise e disponibilidade or¢camentaria por meio da
Geréncia de Planejamento e Controle;

3. O processo sera submetido a uma analise e disponibilidade orgamentaria por meio da
Geréncia de Planejamento e Controle;

4. Supridas as exigéncias legais e financeiras, 0 processo passara por uma comissao técnica
da FESPORTE, designada pelo Presidente, que analisard o mérito da solicitacdo e registrara
em ata a sua concessdo, e sera anexa ao processo. Os critérios para aprovacao serdo
estabelecidos pela Presidéncia da FESPORTE;

5. O processo entdo seguira para a apreciacdo do Presidente da FESPORTE que solicitara a
autorizacdo do Governador do Estado para o efetivo pagamento;
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6. O processo seguira para pagamento, caso obtenha todos os pareceres positivos;

7. O setor financeiro da FESPORTE informara ao Presidente da Fundacdo, por meio de
comunicacgdo interna, a liberacdo do arquivo de pagamento e anexara ao processo a copia da
nota de empenho;

8. ApoOs esse tramite, a FESPORTE informara, por meio de AR, a liberacdo do recurso
solicitado e requererd a abertura de conta corrente especifica no BANCO DO BRASIL,
efetivando o recebimento do convénio, subvencédo ou auxilio;

9. O proponente tera até 10 dias Uteis para informar a FESPORTE os dados para depdsito;
10. Ap6s o recebimento das informacbes, a FESPORTE encaminhard ao proponente o

contrato que versara sobre os prazos de execucao do objeto e apresentacdo da prestacdo de
contas.

IV - DA VEDACAO A CONCESSAO DE SUBVENCAO OU AUXILIO

Fica vedado o pagamento de subvencdo social ou auxilio nas seguintes situacdes:

1. Para instituicdes que visem a obtencdo de lucro (art. 41 da RTC n° 016/94 e art. 1° da Lei
5.867/81);

2. Para instituicdes que ndo apresentarem a prestacdo de contas ou nao tiverem, por qualquer
motivo, a sua aprovacdo pelo érgdo concedente dos recursos (art. 17 da Lei 4.320/64);

3. Para atender despesas ja realizadas (art. 31 da RTC n° 016/94);
4. Para igrejas e cultos religiosos (art. 19 Inc. | da CF/88);
5. Para fundacgGes, organizacgdes ou instalagdes de instituicdes (art. 4 da lei n° 5.867/81);

6. Para entidades que ndo disponham de condicBes técnicas e operacionais para executar o
objeto.

7. Em anos eleitorais (compreendidas as elei¢bes para quaisquer esferas: municipal, estadual
ou federal).
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V - DA PRESTACAO DE CONTAS

1. O Prazo para prestacdo de contas é de 60 (sessenta) dias contados do recebimento dos
recursos e nao podera exceder ao ultimo dia do exercicio (31 de dezembro do ano em curso).
A prestagdo de contas devera ser encaminhada & Fundagdo Catarinense de Esporte, por meio
de oficio, no seguinte endereco:

Fundacao Catarinense de Esporte — FESPORTE
Rua Cmte. José Ricardo Nunes, n® 79
CEP 88.070-220 — Capoeiras — SC

2. Os recursos ndo poderao ter aplicacdo diversa daquela prevista na autorizacdo do Chefe
do Poder Executivo e deverdo estar de acordo com o Plano de Aplicacdo apresentado no ato
da solicitacdo dos recursos;

3. Os pagamentos deverdo ser mediante cheques nominais ou por transferéncia bancéria,
individualizados por credor;

4. O saldo dos recursos nao-utilizados até o final do exercicio, ou decorrido o prazo de
aplicacdo (60 dias apOs o recebimento dos recursos), deverd ser devolvido a Fundacéo
Catarinense de Esporte — FESPORTE. (Obs.: Verificar junto ao financeiro da FESPORTE
em qual conta devera ser depositado o saldo a ser devolvido);

5. Para todo servico, devera ser apresentado contrato entre as partes;

6. Quando se tratar da contratacdo dos servicos listados abaixo, deverdo ser anexos
documentos de comprovacdes as referidas notas fiscais:

a) Transporte de pessoas: apresentar relacdo de passageiros, bem como, quilometragem,
trajeto, veiculo e nome do motorista;

b) Publicidade: cdpia da autorizacdo de veiculacdo, indicacdo da matéria veiculada e datas,
horarios;

c) Transportes aéreos: os e-tickets correspondentes devem ser anexos a nota fiscal;

d) Hospedagens: relacdo de hospedes emitida pelo hotel;

e) Servicos graficos: copia de material impresso;

f) Obras: laudo técnico emitido pelo engenheiro responsavel, nos termos da legislagdo
vigente;

g) Projetos: atestado do responsavel técnico pelo projeto. (ex.: CREF)

7. As notas fiscais deverdo estar completas, com nome da institui¢do, endereco, bem como o
corpo da nota devera conter quantidade, valor unitério e valor total, sem rasuras;
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8. As notas fiscais avulsas da prefeitura municipal (pessoa fisica) deverdo estar
acompanhadas da guia de recolhimento do imposto (ISS, INSS-Patronal (20%) e INSS-
Desconto (11%) e IRRF conforme o caso);

9. Quando tratar-se de projetos que envolvam prestacdo de servicos na area de esporte, 0S
profissionais contratados deverdo apresentar copia da cédula de identidade profissional
expedida pelo Conselho Regional de Educagdo Fisica CREF3/SC, a ser anexada ao
processo;

10. As notas fiscais deverao ser coladas em folhas oficio (A4). Em cada folha na qual se
colarem notas fiscais devera haver impressa também uma declaracdo do presidente da
instituicdo conforme modelo abaixo:

Certifico que o material/servi¢o constante deste documento
foi recebido/prestado e esta em conformidade com as
especificacbes nele consignadas.

Cargo:
Assinatura:

11. A instituicdo devera apresentar trés (3) orcamentos de cada uma das despesas realizadas;

12. E vedada a realizacdo de despesas com taxas bancérias, multas, juros ou correcdo
monetéria, exceto os relativos a manutencdo de conta ativa, e despesas obrigatérias
regulamentadas pelo Banco Central.

VI - DA APRESENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS
A prestacao de contas devera ser composta pelos documentos abaixo, e nesta ordem:

1. Oficio de encaminhamento da prestagdo de contas assinado pelo presidente da instituicao
(anexo 6);

2. TC-28 — Balancete de Prestacdo de Contas de Recursos Antecipados, preenchido,
impresso e assinado, conforme modelo oficial - via internet, disponivel no site:
www.sef.sc.gov.br.+ [FUNDOSOCIAL]+[Solicitacdo Recursos]+[Prestacdo de contas] +
[TC-28];

3. Copia da nota de empenho, remetida pela FESPORTE para a institui¢&o;

4. Extrato Bancario completo com a movimentacdo do periodo (da ordem bancéria de
repasse até o término do valor do repasse). Quanto aos cheques ndo forem compensados no
prazo legal de prestacdo de contas, a instituicdo deverd efetuar conciliacdo bancaria,;
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5. Comprovantes de despesas (notas fiscais) na ordem de sua saida na conta corrente, em
primeira via, preenchidos com clareza e sem rasuras (documento fotocopiado ndo sera
aceito). RECIBOS NAO SERAO ACEITOS para comprovar despesas sujeitas a incidéncia
de tributos federais, estaduais e municipais. Podera ser apresentada nota fiscal avulsa
fornecida pela Prefeitura Municipal, no caso de servicos; e juntados (grampeados) na forma
de processo com todas as folhas numeradas, utilizando-se o verso destas informagdes como
capa do referido processo;

6. Declaracdo do presidente da instituicdo de que os recursos foram rigorosamente aplicados
aos fins concedidos (anexo 7);

7. Relatério do cumprimento do objeto — este relatdrio deve incluir:

a) Histérico — data de inicio, data de término, nimero de pessoas envolvidas, local de
realizacdo, resumo das atividades realizadas e os principais resultados obtidos;

b) Cronogramas de atividades: incluir todas as atividades com data, horario e nimero de
participantes;

¢) Relacdo de inscritos, quando for o caso;

d) Relatorio fotogréfico — de todas as atividades realizadas.

e) Exposicdo da marca da FESPORTE em todo o material impresso, digital e de divulgacéo
deve conter a marca da FESPORTE como apoiador, de acordo com o Manual de Utilizagao
da Marca da Fesporte, publicado constante do site www.fesporte.sc.gov.br

Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Floriandpolis, 2 de mar¢o de 2011.

Adalir Pecos Borsatti
Presidente

FUNDAMENTACAO LEGAL

a) Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco de 1964;
b) Resolucdo TC-16/94, de 16 de dezembro de 1994;
b) Lei n°®5.867, de 27 de abril de 1981;
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Neste item serdo disponibilizados os modelos que constam no texto desta Cartilha:
ANEXO 1
OFICIO PARA SOLICITACAO DE RECURSOS

Oficio n° nnnn/2011 Florianopolis, xx de (més) de 2011.
Senhor Governador,

Cumprimentado cordialmente, solicitamos a concessdo de subvencao social/auxilio,
no valor de R$ xxxxxxxxxxxx (valor por extenso), a entidade (nome da entidade), com a
finalidade de (descrever a finalidade do repasse financeiro).

Respeitosamente,

Nome
Presidente

Excelentissimo Senhor

JOAO RAIMUNDO COLOMBO
Governador do Estado de Santa Catarina
Florianopolis - SC

@
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ANEXO 2

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Cidade, (data)

Eu, (Nome completo), (R.G.), declaro para fins de celebracdo do convénio que
acompanharé a execuc¢do desta subvencdo comprometendo-se, ao final da execucdo, prestar
contas de acordo com o plano de aplicacdo aprovado, e emitir relatério/declaracdo sobre a

execucdo do convénio.

XXXX
Representante legal
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ANEXO 3

FICHA CADASTRAL DE ENTIDADE SEM FINS LUCRATIVOS

E obrigatorio o preenchimento de todos os campos da ficha cadastral

1. Entidade Recebedora:

Email: CNPJ:

Endereco: Ne°:
Ponto de Referéncia:

CEP: Bairro: Cidade: Estado: SC
Telefone Fixo: () Celular: ()

Anexar Comprovante do Endereco da Entidade Recebedora
(copia de conta de luz, de agua ou de telefone)

2. Presidente da Entidade:

Email: CPF:

Endereco Residencial: Ne:

Ponto de Referéncia:

CEP: Bairro: Cidade: Estado: SC

Telefone Fixo: () Celular: ()

Anexar Comprovante do Endereco do Presidente da Entidade
(copia de conta de luz, de agua ou de telefone)

3. Diretor Financeiro/Tesoureiro da Entidade:

Email:

Endereco Residencial: Ne:

Ponto de Referéncia:

CEP: Bairro: Cidade: Estado: SC

Telefone Fixo: () Celular: ()

4, Presidente do Conselho Fiscal da Entidade:

Email:

Endereco Residencial: Ne:

Ponto de Referéncia:

CEP: Bairro: Cidade: Estado: SC
Telefone Fixo: () Celular: ()
Em: / /2011. Assinatura do Presidente
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ANEXO 4
Plano de Aplicacao

Entidade Recebedora:

Nome do Responsavel:
Titulo do Projeto: (quando o projeto for de melhorias, informar se é reforma, construcdao ou ampliacdo)

Finalidade e Justificativa: (demonstrar a necessidade da solicitacdo do recurso, evidenciando o interesse publico e
o0s beneficios para a populacgéo, regido e/ou comunidade)

Unid. Custeio (despesas correntes)/subvencao social s
Qtde Medida Especificacdo (tipo, modelo, etc) Unitario (RS) Total (R$)
Total despesas de custeio
Unid. Investimento (material permanente)/auxilio s
Qtde Medida Especificacdo (tipo, modelo, etc) Unitario (R$) Total (RS)

Total despesas de investimento

Total das despesas de custeio + total das despesas de investimento

Obs.: Anexar ao Plano de Aplicac&o a pesquisa de preco em pelo menos 1 (um) fornecedor dos bens e servigos a serem adquiridos,
como forma de viabilizar a avaliacdo técnica do projeto e/ou agdo a ser executada.

12 via: processo de solicitacdo 2% via: arquivo da entidade (controle do projeto

Assinatura do Presidente
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ANEXO 5
CRONOGRAMA DESCRITIVO FISICO-FINANCEIRO
Entidade:
Obra:
Local:
1- ORCAMENTO DA OBRA
Item Descricdo dos Materiais Unid. | Qtde | Unit. (R$) | Total (R$) | Total Geral | %
TOTAIS
2 - CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO
Ite
m Descricdo das Etapas Total 1° Més 2° Més x° Més
1
2
3
4
5
X
TOTAIS

Data: / /2011.

Assinatura do Presidente Assinatura do Engenheiro ou Arquiteto
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ANEXO 6

DECLARACAO DE QUE NAO E FUNCIONARIO PUBLICO ESTADUAL

Cidade, (data)

Eu,, brasileiro, residente e domiciliado no municipio de, SC, portador do CPF e R.G,
na qualidade de Presidente/Proponente da, inscrita no CNPJ/CPF, declaro para os devidos
fins que ndo sou agente ou servidor publico estadual.

XXXXX XXX
Representante legal
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SUBVENGCOES SOCIAIS: Sio transferéncias correntes destinadas a cobrir despesas das INSTITUICOES DE
DIREITO PRIVADO e visam & prestacdo de servicos essenciais de ASSISTENCIA SOCIAL, MEDICA,
EDUCACIONAL E CULTURAL. (Lei n®5867/81 e artigos 16 e 17 da Lei Federal n° 4.320/64)

AUXILIOS: Sao transferéncias de capital para atender despesas de investimentos ou inversdes financeiras de
instituicdes privadas sem fins lucrativos.

ORIENTACOES PARA PRESTACAO DE CONTAS
1 - O Prazo para prestacdo de contas é 60 DIAS contados do recebimento dos recursos e ndo podera
exceder ao ultimo dia do exercicio (31/12). A prestacdo de contas deverd ser encaminhada a Fundagéo
Catarinense de Esporte, no seguinte endereco:
Fundacdo Catarinense de Esporte
Rua Comandante José Ricardo Nunes, n® 79
CEP 88.070-220 - Capoeiras — SC

2 - Os recursos nao poderdo ter aplicagdo diversa daquela prevista na autorizacdo do Chefe do Poder Executivo
e deverdo estar de acordo com o Plano de Aplicagao apresentado na solicitagdo dos recursos.

3 - Os pagamentos serdo somente por meio de CHEQUES NOMINAIS E INDIVIDUALIZADOS POR CREDOR.

4 - O saldo dos recursos néo utilizados até o final do exercicio, ou decorrido o prazo de aplicagdo (60 dias apos o
recebimento dos recursos), devera ser devolvido a Fundacdo Catarinense de Desporto, efetuando depdsito no
BANCO DO BRASIL S/A, conta corrente n°® 29.999-5, agéncia n° 3582-3 e posteriormente juntado a Prestacéo de
Contas.

5 - DOCUMENTOS QUE DEVEM OBRIGATORIAMENTE COMPOR A PRESTACAO DE CONTAS:

51 — Anexo TC-28 - BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS ANTECIPADOS,
preenchido, impresso e assinado, conforme modelo oficial - via internet, disponivel no site: www.sef.sc.gov.br +
[FUNDOSOCIAL] + [Solicitagdo Recursos] + [Prestacdo de contas] + [TC-28].

5.2 — Nota de Empenho, remetida para a entidade.

5.3 — EXTRATO BANCARIO com a movimentagéo completa do periodo (desde a data do repasse até a saida
dos cheques. Quanto aos cheques ndo compensados no prazo legal de prestagcéo de contas efetuar conciliagcao
bancaria);

5.4 - Comprovantes de despesas em PRIMEIRA VIA preenchidos com clareza e sem rasuras (documento
fotocopiado ndo serd aceito). RECIBOS NAO SERAO ACEITOS para comprovar despesas sujeitas a
incidéncia de tributos federais, estaduais e municipais. Podera ser apresentada Nota Fiscal Avulsa fornecida pela
Prefeitura Municipal, no caso de servigos;

5.5 — Os COMPROVANTES DE DESPESA deverdo conter declaragdo do Presidente da Entidade conforme
modelo abaixo, COLADOS em folhas de papel oficio, juntados (grampeados) na forma de processo com todas as
folhas numeradas, utilizando-se o verso destas informag¢6es como capa do referido processo.

Certifico que o material/servigco constante deste documento
foi recebido/prestado e estd em conformidade com as
especificacdes nele consignadas.

Cargo:

Assinatura:
5.6 — Declaragdo do presidente da entidade de que os recursos foram rigorosamente aplicados aos fins
concedidos;
5.7 — Laudo Técnico emitido pelo engenheiro responsavel em caso de obras, reformas ou servicos de
engenharia acompanhado do respectivo termo de recebimento.
5.8 — Relacdo contendo: nome completo do beneficiado, n° do CPF e assinatura, quando se tratar de doacao de
cestas basicas, medicamentos e outros.
6 — Despesas com publicidade ou eventos, remeter memorial descritivo da publicidade, cpia da autorizacao,
indicagdo da matéria veiculada e datas, horarios, copia de material impresso quando for o caso. Eventos:
informar se foi aberto ao publico.
7 - E vedada a realizacdo de despesas com taxas bancéarias, multas, juros ou corre¢cdo monetaria, exceto os
relativos & CPMF e a manutencao de conta ativa.
Para dirimir davidas, ligue para (0xx48) 3271-1836 ou 3271-1830.

Doc. 2 — Orientag6es para Prestacéo de Contas - 2007
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PRESTACAO DE CONTAS - SUBVENCAO

PFCD N° | EMPENHO N° | VALOR: R$

ENTIDADE: | DATA REPASSE:

ITEM VERIFICACOES S

01 Oficio de encaminhamento da prestacdo de contas assinado pelo Presidente da Entidade.

02 Declaracdo do presidente da entidade de que os recursos foram rigorosamente aplicados
aos fins concedidos;

03 A prestacado de foi entregue no prazo de 60 DIAS contados do recebimento dos recursos,
nao podendo exceder ao ultimo dia do exercicio (31/12).

04 Os recursos foram aplicados conforme previsto na autorizagcdo do Chefe do Poder Executivo
e estdo de acordo com o Plano de Aplicagéo apresentado na solicitacdo dos recursos.

05 Os pagamentos foram efetuados por meio de CHEQUES NOMINAIS E INDIVIDUALIZADOS
POR CREDOR.

06 O saldo dos recursos ndo utilizados até o final do exercicio, ou decorrido o prazo de
aplicacdo (60 dias apds o recebimento dos recursos), foram devolvidos a Fundagéo
Catarinense de Esporte e posteriormente juntado a prestacdo de contas.

07 Anexo TC-28 - BALANCETE DE PRESTACAO DE CONTAS DE RECURSOS
ANTECIPADOS, preenchido, impresso e assinado, conforme modelo oficial - via internet,
disponivel no site: www.sef.sc.gov.br + [FUNDOSOCIAL] + [Solicitagdo Recursos] + [Prestacdo de
contas] + [TC-28].

08 Nota de Empenho, remetida para a entidade.

09 EXTRATO BANCARIO com a movimentag&o completa do periodo (desde a data do repasse
até a saida dos cheques. Quanto aos cheques ndo compensados no prazo legal de
prestacdo de contas efetuar conciliacdo bancéria);

10 E obrigatério o envio dos comprovantes de despesas em PRIMEIRA VIA preenchidos com
clareza e sem rasuras (documento fotocopiado ndo sera aceito). RECIBOS NAO SERAO
ACEITOS para comprovar despesas sujeitas a incidéncia de tributos federais, estaduais e
municipais.

11 Podera ser apresentada nota fiscal avulsa fornecida pelas prefeituras municipais ou pelo
Estado, nos casos de prestacdo de servicos ou venda ao consumidor. Em ambos os casos, é
obrigatdria a apresentacéo da guia de recolhimento do tributo comprovando que o imposto
foi devidamente recolhido.

12 Os COMPROVANTES DE DESPESA deverdo conter declaracdo do presidente da entidade
conforme modelo abaixo, COLADOS em folhas de papel oficio (A4), juntados (grampeados)
na forma de processo com todas as folhas numeradas, utilizando-se o verso destas
informacgdes como capa do referido processo.

Certifico que o material/servigo constante deste documento
foi recebido/prestado e estd em conformidade com as
especificagbes nele consignadas.

Cargo:
Assinatura:

13 Contrato com firma reconhecida em cartério, quando as notas fiscais forem referentes a
prestacdo de servicos (mesmo quando as notas fiscais forem avulsas)

14 Despesas com publicidade ou eventos, remeter memorial descritivo da publicidade, copia da
autorizacéo, indicagdo da matéria veiculada e datas, horarios, copia de material impresso
guando for o caso. Eventos: informar se foi aberto ao publico.

15 E vedada a realizacdo de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcdo
monetaria, exceto os relativos a CPMF e a manutenc¢do de conta ativa.

16 Relagdo contendo: nome completo do beneficiado, n°® do CPF e assinatura, quando se tratar
de doacdo de cestas basicas, medicamentos e outros.

17 Laudo técnico emitido pelo engenheiro responsavel em caso de construcdes, reformas e
ampliac6es acompanhado do respectivo termo de recebimento.

18 Copia do certificado de registro e licenciamento do veiculo (RENAVAN), no caso de compra
ou conserto de veiculo (O documento deve ser emitido em nome da entidade). Em caso de
compra de veiculo novo, serd aceito a segunda via da nota fiscal.

19 No caso de despesas com combustivel, exige-se que a nota fiscal conste o nimero da placa
e a quilometragem registrada no hodémetro do veiculo.

20 Quando o recurso for para aquisicdo de terreno, o documento habil para comprovacéo de
despesas com compra dos mesmos devera ser a Escritura Publica e Certiddo de Registro do

Imovel.
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Vale Lembrar

Abaixo apontamos as principais irregularidades encontradas por esta secretaria nas prestacoes
de conta.

1 - Auséncia de contrato quando houver despesas com prestacao de servigos.

2 — Auséncia do “certifico” na nota fiscal, certificando o recebimento da mercadoria ou a
prestacéo do servico.

3 — Auséncia de extrato bancario completo, demonstrando a entrada e saida do recurso.
4 — Auséncia do laudo técnico informando o estagio da obra.
5 — Envio da prestacéo de contas fora do prazo estabelecido.

6 — Auséncia do namero da placa e quilometragem do veiculo registrada no hodémetro na
nota fiscal, quando as despesas se referirem a combustiveis e consertos.

7 — Recurso utilizado fora do objeto previsto no plano de aplicacéo.

8 — Relacdo de nomes, RG e assinaturas, quando se tratar de participagdo em treinamentos e
distribuicdo de cestas basicas ou medicamentos.

9 — Nota fiscal avulsa sem reconhecimento da Geréncia Regional da Secretaria de Estado da
Fazenda.

10 — Auséncia de nota fiscal original.
11 — Nao-discriminagéo das mercadorias na nota fiscal (Qquantidade e precos unitarios).

12 — Auséncia de material impresso (folder, cartaz etc.), quando as despesas se referem a
divulgacdo.

13 — Nota fiscal avulsa da Prefeitura Municipal desacompanhada da guia de recolhimento
do imposto.

14 — Aplicacdo dos recursos antes ou depois do prazo de aplicagao.
15 — Notas fiscais com datas rasuradas.
16 — Servicos de seguranca e transporte realizados por pessoa fisica.

17 — Auséncia de movimentacdo da conta especial através de cheques individuais e por
credor.

18 — Liquidacao de despesa antes da efetiva prestacao dos servigcos ou recebimento das
mercadorias.

19 — Apresentacdo de documento comprobatorio de despesa de empresa inativa.

20 — Auséncia da assinatura do presidente da entidade nos documentos exigidos.

//z' 15

F““ “‘
I CopJuil e

FUNDAGAO CATARINENSE DE ESPORTE




ESTADO DE SANTA CATARINA
SECRETARIA DE ESTADO DO TURISMO, CULTURA E ESPORTE

FUNDACAO CATARINENSE DE ESPORTE - FESPORTE
Rua Comandante José Ricardo Nunes, 79 — Capoeiras — Florianépolis/SC — CEP 88070-220
Fone (0**48) 3271-1848 — Fax: 3271-1847 - Site: fesporte.intranet.ciasc.gov.br/ — E-mail: fesporte@fesporte.sc.gov.br

DOCUMENTAGCAO NECESSARIA PARA HABILITACAO DO PEDIDO DE
SUBVENCAO SOCIAL

1. Oficio do presidente da instituicho ao Presidente da FESPORTE solicitando o recurso, com
identificacdo do valor e a finalidade do repasse financeiro (anexo 1);

2. Declaracéo assinada pelo presidente da instituicdo, responsabilizando-se quanto ao preenchimento,
aplicagdo e prestacdo de contras dos recursos repassados (anexo 2);

3. Ficha cadastral de entidade sem fins lucrativos completamente preenchida (anexo 3);
4. Plano de Aplicacdo completamente preenchido (anexo 4);

5. Cronograma Descritivo Fisico-Financeiro (anexo 5);

6. Declaragdo de que néo é funcionario publico estadual (anexo 6);

7. Copia do estatuto da instituicdo, registrado no cartério competente e suas alteracdes e cépias das
atas de posse da atual diretoria e do conselho fiscal; devidamente autenticadas em cart6rio (art. 7°,
alinea b, da Lei n° 5.867/81 e art. 46 e 54 do Cdédigo Civil);

8. Certiddo do registro e arquivamento dos atos constitutivos em Cartorio de Registro das Pessoas
Juridicas;

9. Copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ —, do corrente exercicio da instituicdo
(Codigo de Natureza Juridica 301 a 399);

10. Comprovante de endereco da instituicdo e do presidente (conta de agua, de telefone ou de luz em
nome do presidente da entidade, ou contrato de locag&o);

11. Prova do funcionamento regular da instituicdo, firmada por uma das seguintes autoridades com
exercicio no municipio: Juiz de Direito, Promotor Publico, Prefeito Municipal, Presidente da Camara
Municipal ou Delegado de Policia;

12. Declaracao original do Gerente do Banco do Brasil, comprovando que a instituicdo é correntista e
mantém a conta ativa, constando: nome da entidade; numero do CNPJ; nimero da agéncia-DV; e
namero da conta corrente-DV. Validade: 60 dias

13. Copia do CPF e RG do presidente, do diretor financeiro/tesoureiro e do presidente do conselho fiscal
atual da instituicao.

14. Certiddes negativas dos seguintes 6rgaos:

FGTS — disponivel em: caixa.gov.br

INSS — disponivel em: dataprev.gov.br

CERTIDAO CONJUNTA - disponivel em: receita.fazenda.gov.br

CND ESTADUAL - disponivel em: sef.sc.gov.br

CND MUNICIPAL - disponivel em sites das prefeituras ou retirar pessoalmente na sede das prefeituras.

15. Certificado de Entidade Esportiva, emitido pelo Conselho Estadual de Esporte.

Conferido por:

MARUCIA ANTONOW
GERENTE PLANEJAMENTO E CONTROLE
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